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г.Уфа, 450073, Октябрьский район,

мкр-н.Сипайлово, ул.Н.Ковшовой д.4 офис  4

 т. (347) 244-08-20, 2444-135, 8-917-414-52-20


Бюро  «Кадровик»

АНКЕТА КАНДИДАТА № ___
1. Общие сведения о кандидате

	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Семейное положение

	
	
	
	Холост / Не замужем
	

	
	
	
	Женат / замужем
	

	Пол
	Дата рожд.
	Гражданство
	Национальность
	Гражданский брак
	

	Мужской
	
	
	
	
	Разведен / разведена
	

	Женский
	
	
	
	
	Вдовец / вдова
	

	Место жительства (индекс, населенный пункт, район, улица, дом, корпус, квартира)

	

	Адрес по регистрации

	

	Паспорт: Серия ____  № _____________   КП ________
	E-Mail

	Выдан ______________________________________________________  _______________________________ когда «___» _____________г.
	

	ТЕЛЕФОНЫ   (укажите код города)

	Домашний
	Мобильный (сотовый)
	Служебный
	Контактный

	
	
	
	


1.1. Ваши  близкие  родственники (жена,  муж,  отец,  мать, братья,    сестры).

	№ п/п
	Степень родства
	Фамилия, Имя , Отчество
	Год и место рожден
	Место работы, учебы
	Адрес место-жительства

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


1.2.  Основное образование (средне-специальное, высшее, аспирантура)
	Полное наименование учебного заведения и его местонахождения
	Факультет, отделение (дневное, вечернее, заочное)
	Время учебы
	Полученная специальность, квалификация

	
	
	С (мес/год)
	По (мес/год)
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1.3. Дополнительное образование      (спецшколы, стажировки, курсы, семинары и т.п.)

	Полное наименование учебного заведения и его местонахождения
	Наименование учебного курса
	Время учебы
	Полученная специальность, квалификация

	
	
	С (мес/год)
	По (мес/год)
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1.4. Дополнительные знания и навыки             (Владение языками:  )
	Язык
	Степень владения
	Специальная лексика, терминология 

(деловой, технический)

	
	Изучение в школе
	Изучение в Вузе  (со словарем)
	Школа с углубленным изучением
	Разговорный язык
	Языковая практика за рубежом
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


1.5. Управление автомобилем:

	Водительские права
	
	Нет
	
	Есть
	Категория
	А
	
	В
	
	С
	
	Д
	
	Е
	

	Личный автомобиль
	
	Нет
	
	Есть
	Стаж вождения
	С 

	Марка авто
	
	Год выпуска
	


1.6. Знание и умение пользоваться оргтехникой:

	Мини АТС
	Факс
	Ксерокс
	Компьютер
	Сканер
	Модем
	Другое

	
	
	
	
	
	
	


1.7. Знание компьютерных технологии, программ

	Наименование программных продуктов
	Начальный
	Пользователь
	Опытный пользователь
	Навыки программирования

	MS WORD
	
	
	
	

	MS EXCEL
	
	
	
	

	Сканирование изображений, текстовых документов
	
	
	
	

	Распознование текстов
	
	
	
	

	Обработки изображении
	
	
	
	


2. Личностные качества кандидата

2.1. Вы больше склонны подчиняться или руководить?

2.2. Вы легко обучаемы?
2.3. Хобби, увлечения: Танцы; Плавание; Шейпинг; Аэробика; Катание на лошадях; Катание на роликах; Фигурное катание; Путешествия; Тренажерный зал; Пеший туризм; Волейбол; Баскетбол; Футбол; Бег трусцой; Велосипед; Бильярд; Теннис; Рыбалка; Домоводство; Рукоделие; Вождение автомобиля;  Другое добавить _________________________
2.4. Перечислите личностные качества

	Оцените свои личные качества:
(10 - наиболее выраженный, 1- наименее выраженный, (значения могут повторяться)

	Качество
	Балл:
	Качество
	Балл:
	Качество
	Балл: 


	Потребность в общении
	
	Напряженность
	
	Подозрительность
	

	Интеллектуальное развитие
	
	Социальная смелость
	
	Ориентация на идею
	

	Эмоциональная зрелость
	
	Ответственность
	
	Проницательность
	

	Настойчивость, напористость
	
	Живость, желание перемен
	
	Озабоченность
	

	Мягкость
	
	Самодостаточность
	
	Контроль желаний
	


2.5. Дополнительные сведения ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3.Опыт работы (в обратном хронологическом порядке), включая работу по совместительству и без оформления трудовых книжек.
3.1. Последнее место работы:
	Период работы
	Полное наименование организации
	Сфера деятельности
	Общий штат организации

	Начало
	Конец
	
	
	

	
	
	
	
	


	Штат подразделения
	Занимаемые должности
	Должностные обязанности
	Профессиональные достижения
	Кол-во подчиненных

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Реальная причина увольнения
	


3.2. Предпоследнее место работы:
	Период работы
	Полное наименование организации
	Сфера деятельности 
	Общий штат организации

	Начало
	Конец
	
	
	

	
	
	
	
	


	Штат подразделения
	Занимаемые должности
	Должностные обязанности
	Профессиональные достижения
	Кол-во подчиненных

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Реальная причина увольнения
	


3.3. Предыдущие места работы

	Период работы
	Полное наименование организации
	Сфера деятельности
	Общий штат организации

	Начало
	Конец
	
	
	

	
	
	
	
	


	Штат подразделения
	Занимаемые должности
	Должностные обязанности
	Профессиональные достижения
	Кол-во подчиненных

	
	
	
	
	

	Реальная причина увольнения
	


4. Рекомендодатели
	Наименование организации
	Ф.И.О руководителя
	Должность
	Телефон

	
	
	
	

	
	
	
	


5. Требования к желаемой работе (должности)

5.1. Какое направление деятельности Вас привлекает?
	Работа с людьми
	
	Торговля
	
	Производство
	

	Работа творческая
	
	Техникой
	
	Машиностроение
	

	Работа с документами
	
	Канцтоварами
	
	Пластиковых окон
	

	Работа аналитическая
	
	Одеждой
	
	Наружной рекламы
	

	Работа на дому
	
	Обувью
	
	
	

	Уход за больными
	
	Парфюмерией
	
	
	

	Медицинские услуги
	
	Хозтоварами
	
	
	

	
	
	Кондитерскими изд.
	
	
	

	
	
	
	
	
	


5.2. Укажите Ваши предпочтения при выборе работы:
(проранжируйте указанные ниже факторы по степени значимости для Вас: 

1 - самый важный,   10 - наименее важный)
	Предпочтения
	Место
	Предпочтения
	Место

	1
	Близость к дому
	
	6
	Карьерный рост
	

	2
	Высокая интенсивность работы
	
	7
	Самостоятельность
	

	3
	Заработок
	
	8
	Сложность поставленных задач
	

	4
	Дружный коллектив
	
	9
	Творческий характер работы
	

	5
	Имидж фирмы
	
	10
	Условия труда
	


5.3. Соискатель на должности (три  профессии) в порядке убывания привлекательности.
	
	
	


	5.4. Желаемый график работы:

Полный
	
	Совместительство
	
	Неполный
	
	По графику
	
	Иное


5.5. Возможность командировок
	Регулярно
	
	Часто
	
	Иногда
	
	Никогда
	
	Максимальный срок (дней)
	


5.6. Согласны ли Вы на переезд, если будет заманчивое предложение? 

_________________________________________________________________________

5.7. Нежелательный район работы ______________________________________
5.8.  Вознаграждение
	Желаемая форма оплаты
	Оклад + премия
	Оклад + % от выручки
	% от выручки (дохода, объема и т.д.)
	Почасовая

	Желаемая сумма вознаграждения
	Минимальная, руб.
	
	Оптимальная, руб.
	


5.9. Дополнительные требования к  желаемой работе (должности)

	


6. Кого Вы порекомендуете как перспективных специалистов.
	Наименование организации
	Ф.И.О руководителя
	Должность
	Телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


7. Как Вы относитесь к открытой публикации   Вашей Анкеты на WEB-сайте?                          Согласна(ен)     [image: image1.wmf] Против     [image: image2.wmf]

           _______________________________
 Подпись

Достоверность предоставленной информации гарантирую: _______________________
Подпись

Ответственный менеджер по персоналу: ___________________________________________________

Возьмите на заметку, возможно данная информация  понадобится Вашим друзьям, знакомым, коллегам по работе. 

ИНФОРМАЦИЯ   ДЛЯ  ВАШЕГО  ИСПОЛЬЗОВАНИЯ.
 ВОЗМОЖНА  ОНА БУДЕТ  НЕОБХОДИМА  ДЛЯ  ВАШИХ РОДНЫХ, ЗНАКОМЫХ, КОЛЛЕГ ПО РАБОТЕ

НАМ НЕ ВОЗВРАЩАЙТЕ.
ООО «Аукционный Центр Башкортостана»
450073, г.Уфа, мкр-н Сипайлово, ул.Н.Ковшовой д.4 офис 4
	Генеральный  директор:
	 
	Дамир  Амирович 
8(347) 244-08-20;

	Время работы:
	 
	с 10-00 до 20-00

	График работы:
	 
	ежедневно, кроме  воскресенья

	E-mail:
	 
	A_C_B@mail.ru

	WWW:
	 
	http://www.AC-B.ru

	 
	 
	 

	Отдел «Защиты прав потребителей»
	 
	8(347) 244-08-20;
8-917-414-52-20;

	(СОСТАВЛЕНИЕ  претензий, исков, брачных договоров, представительство в суде, сопровождение процедур банкротства,  РЕГИСТРАЦИЯ  ООО, ИП, ПЕРЕВОД  из жилого в нежилой фонд, УЗАКОНЕНИЕ  перепланировок или  самовольной постройки, ОФОРМЛЕНИЕ  земли, дарение, наследство, )

	 
	 
	 

	Отдел «Эксперт-недвижимость»
	 
	8(347) 244-41-35;
8-917-414-52-20;
8-906-376-56-96;

	(КУПЛЯ-ПРОДАЖА, ОБМЕН  квартир, коттеджей, гаражей, земельных участков, коммерческой недвижимости, нежилых помещений, СЪЕМ  / СДАЧА в наем  (комнат, квартир, коттеджей, частных домов), СБОР  всех видов справок и документов,  КОНСУЛЬТАЦИИ специалистов и  выезд к клиенту,  СОПРОВОЖДЕНИЕ  сделок по отчуждению (приобретению),  ПОДГОТОВКА   проектов договоров, актов приема-передачи

	 
	 
	 

	«Аукционный центр» 
	 
	8(347) 244-08-20;
8-917-414-52-20;

	ОРГАНИЗАЦИЯ и ПРОВЕДЕНИЕ  аукционов, конкурсов, торгов, 

РЕАЛИЗАЦИЯ  имущества (конкурсной массы), комиссионная торговля,

	 
	 
	 

	«Дизайн-студия»
	 
	8(347) 244-41-35;
8-906-107-45-61;

	ДИЗАЙНЕРСКИЕ   услуги,  СОГЛАСОВАНИЕ  размещения наружной рекламы (паспорт),  РАЗМЕЩЕНИЕ  платных объявлений, баннеров  на  интернет-сайте

	 
	 
	 

	Бюро "Кредитования и страхования"
	 
	8(347) 244-08-20;
8-917-414-52-20;

	(содействие в оформлении кредитов на авто, ипотеки, потребительский, а также страхования авто, жизни, здоровья, ипотеки)

	Бюро «Внедрения программного обеспечения»
	 
	8(347) 244-08-20;
8-906-376-56-96;

	РАЗРАБОТКА и СОПРОВОЖДЕНИЕ программ 1С, WEB-сайты, ЗАЩИТА от вирусов (лечение), УСТАНОВКА  Вашего программного обеспечения  (Windows, MS Office и др.)

	 
	 
	 

	Бюро «Ремонта и технического обслуживания»
	 
	8(347) 244-41-35;
8-917-414-52-20;

	РЕМОНТ  и ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБСЛУЖИВАНИЕ   КОМПЬЮТЕРОВ, промышленного оборудования   ОБЩЕПИТА (электроплит, холодильников, морозильников, эл.мясорубок), ПРАЧЕЧНОГО  (стиральных машин, центрифуг и др.),  

	 
	 
	 

	Бюро  «КАДРОВИК» 
	 
	8(347) 244-08-20;
8-906-107-45-61;

	 СОСТАВЛЕНИЕ резюме, ПОДБОР  кадров и ПОИСК  вакансии, ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ  клиентам персонала для уборки дома, воспитания и обучения (репетиторство) детей, ухода за больными

	 
	 
	 

	Бюро международных брачных знакомств  «Гармония любви»
	 
	8(347) 244-41-35;
8-960-805-91-44;
8-917-414-52-20;

	ИНФОРМАЦИОННО _ КОНСУЛЬТАЦИОННЫЕ  услуги, СОДЕЙСТВИЕ  в поиске партнера для брака,    ПСИХОЛОГИЧЕСКАЯ  помощь,  РЕШЕНИЕ  семейных проблем

	ООО "ЭлектроСтройМонтаж"

	450073, г.Уфа, мкр-н Сипайлово, ул.Н.Ковшовой д.4 офис 4

	Директор
	
	Хафизов Ильшат Ирекович
2-90-57-51;
8(347) 244-41-35;

	ОТДЕЛ "Материально технического снабжение"
	
	8(347) 244-41-35;

	Все виды отечественных электроплит, запасные части к ним, оборудование  для  ОБЩЕПИТА, ПРАЧЕЧНОЙ, ЭЛЕКТРОТЕХНИЧЕСКАЯ продукция  и др. по ЗАКАЗУ

	ЦЕХ "ОКНА-ПЛАСТ"
	
	8(347) 244-41-35;
8-917-414-52-20;

	(консультации специалиста, выезд и  замеры в удобное для Вас время, производство и монтаж пластиковых окон по эскизам клиента  на  заказ в течении  3-5  дней)

	
	
	

	БЮРО  "СТРОИТЕЛЬСТВА и РЕМОНТА"
	
	8 (347) 244-08-20;
8-901-440-78-29;

	Консультации специалиста по материалам; составление сметы;  все виды 

ОТДЕЛОЧНЫХ работ: штукатурка, шпаклевка, наклейка обоев, выравнивание стен, потолков, стеновые и потолочные покрытия, ламинат, паркет, устройство перепланировок с согласованием, установка дверей, 

САНТЕХНИЧЕСКИЕ работы: система водоснабжения, канализации, вентиляции, 
ЭЛЕКТРОМОНТАЖНЫЕ работы: прокладка кабелей, установка счетчиков, оборудования, метаполы и другие)
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